YORK COUNTY CLERK OF ORPHANS’ COURT

VIDEO CONFERENCING PROCESS FOR VIRTUAL MARRIAGE LICENSE APPLICATIONS
BEFORE THE CLERK OF ORPHANS’ COURT

At his discretion, the Clerk of Orphans’ Court or his staff is authorized to use video conferencing and other
technology to assist in the issuance of Marriage Licenses. The couple must have the ability to scan, e-mail, and
print documents and have any technology to accept and communicate by video call, such as a smartphone or
personal computer. Only emergency exceptions for an in-person issuance of Marriage License will be
considered by appointment only by the Clerk or the Chief Deputy Clerk and are limited to the two applicants,
who must wear masks and practice social distancing. York County Clerk of Orphans’ Court uses Cisco Webex

Meetings technology.

In order to proceed by video conferencing, the following steps must be taken:

1.

E-file for your Marriage License online by following this link: Start A New Marriage License Application.
On this page you will find pertinent information concerning applying for a Marriage License. This page
also contains the instructions and link to e-file for a Marriage License. Carefully read the instructions
and follow the prompts for e-filing. You need to print your confirmation.

Prepare and scan the necessary documents. Photo identification must be presented by both
applicants. A passport, driver’s license, or state-issued ID are acceptable forms of identification. If
married previously, each applicant must present their divorce decree from their most recent marriage or
provide the exact date of death of their late spouse. If the applicant’s name on the presented
identification does not match the name on the divorce decree, proof of name change is required.

The $60 fee for the Marriage License application must be provided to the Clerk of Orphans’ Court by
check or money order, along with the printed confirmation and photocopied documents. Mail payment
and information to the Clerk of Orphans’ Court office or deliver to the Orphans’ Court locked drop box
inside the main entrance of the York County Judicial Center in a sealed envelope, addressed to the
Clerk of Orphans’ Court, and marked with return address. Or, a Credit Card or Debit Card may be used
for payment during your virtual process. And, you may email your scanned confirmation with phone
numbers and email addresses, your scanned IDs, and other documents to:

OrphansCourt@ YorkCountyPA.gov.

After receiving all documents, a clerk will review the information and then email or call you to provide an
appointment time for your video conference. The clerk will email you the link to the Cisco Webex
Meeting. Appointments will be scheduled between 8:15 a.m. — 4:00 p.m. Monday through Friday.

At the scheduled appointment time, both applicants must be present during the video conference.
Through the camera, each applicant must show identification and any of the documentation that had
been previously submitted. Applicants must also be able to orient the camera so that it is possible for
the clerk to view both taking the oath.

Once the application process is completed, the Clerk of Orphans’ Court or his staff will issue the
Marriage License by mail. The Marriage License is valid after a three-day waiting period from the date
it was issued. The Marriage License is valid for sixty days only and can be used only in the
Commonwealth of Pennsylvania.

Bryan K. Tate, Clerk of Orphans’ Court
York County Judicial Center, 45 N. George Street, York, PA 17401
(717) 771-9288  OrphansCourt@YorkCountyPA.gov
www.YorkCountyPA.gov/ClerkOfOrphansCourt

York County Language Access Office — 8/25/2020
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ACTUARIO DEL TRIBUNAL DE SUCESIONES DEL CONDADOQO DE YORK

PROCESO PARA LAS VIDEO CONFERENCIAS DE SOLICITUDES VIRTUALES
PARA LA LICENCIA DE MATRIMONIO ANTE EL ACTUARIO DEL TRIBUNAL DE SUCESIONES

El Actuario del Tribunal de Sucesiones, segun su criterio, o el del personal del mismo, esta autorizado para utilizar
video conferencias u otras tecnologias para que les ayuden en la emision de Licencias de Matrimonio. La pareja ha
de tener la capacidad de escanear, enviar/recibir correos electronicos, y de imprimir documentos y de tener cualquier
tecnologia para aceptar y comunicarse por video llamada, tanto a través de un teléfono inteligente asi como por una
computadora personal. El Actuario o el Actuario Auxiliar Principal solamente consideraran las excepciones de
emergencia para la emision en persona de una Licencia de Matrimonio, Unicamente por cita programada, y se limitan
a la presencia de los dos solicitantes, quienes tendran sus mascarillas puestas y pondran en practica el
distanciamiento fisico. El Actuario del Tribunal de Sucesiones del Condado de York utiliza la tecnologia para
Reuniones Cisco Webex.

Se tiene que tomar los siguientes pasos para poder proceder por medio de video conferencias:

1. Someta una solicitud electrénica de su Licencia de Matrimonio en linea usando el enlace siguiente:
Start A New Marriage License Application. En esta pagina, encontrara informacion pertinente en cuanto a
solicitar una Licencia de Matrimonio. Esta pagina también contiene las instrucciones y el enlace para
someter la solicitud electrénica para la Licencia de Matrimonio. Lea cuidadosamente las instrucciones y siga
los avisos del sistema para su solicitud electrénica. Necesitara imprimir su confirmacién.

2. Prepare y escanee los documentos necesarios. Ambos solicitantes deberan presentar identificacion
fotografica. Un pasaporte, una licencia de conducir, 0 una tarjeta de identificacién provista por el estado
son métodos de identificacion aceptables. Si previamente estuvo casado, cada solicitante debera presentar
el acta de divorcio del matrimonio mas reciente o debera proveer la fecha de fallecimiento exacta de su
conyuge finado. Si el nombre del solicitante en la tarjeta de identificacion presentada no es el mismo que el
nombre en el acta de divorcio, se exigira presentar prueba del cambio de nombre.

3. Latarifa de $60 para la solicitud para la Licencia de Matrimonio debera ser provista al Actuario del Tribunal
de Sucesiones por cheque o giro postal, junto con la confirmacion impresa y fotocopias de los documentos.
Envie el pago y la informacién por correo postal a la oficina del Actuario del Tribunal de Sucesiones o
pongalos en un sobre sellado, dirigido al Actuario del Tribunal de Sucesiones y marcado con la direccion del
remitente, y depositelo en el buzén asegurado del Tribunal de Sucesiones, cual se encuentra dentro de la
entrada principal del Centro Judicial del Condado de York. O puede utilizar una Tarjeta de Crédito o una
Tarjeta de Débito durante su proceso virtual. También puede mandar un mensaje de correo electrénico con
su confirmacién escaneada y con nimeros de teléfono y direcciones de los correos electronicos, sus
tarjetas de identificacién escaneadas, y otros documentos a: OrphansCourt@YorkCountyPA.gov.

4. Después de haber recibido su pago y todos los documentos, un empleado administrativo repasara la
informacién y de ahi le mandara un mensaje por correo electrénico o lo llamara para proveerle una cita
programada para su video conferencia. El empleado administrativo le mandara por mensaje de correo
electrdnico el enlace para la Reunién de Cisco Webex.

5. Ambos solicitantes deberan estar presentes durante la video conferencia, a la hora programada para la cita.
Por medio de la camara, cada solicitante debera mostrar alguna identificacion y toda la documentacion
entregada previamente. También tendran que poder orientar la camara los solicitantes para que sea
posible que el empleado administrativo vea a ambos presentar juramento

6. Cuando se haya completado el proceso de solicitud, el Actuario del Tribunal de Sucesiones o su personal
emitira la Licencia de Matrimonio por correo postal. La Licencia de Matrimonio entra en vigencia después
de un plazo de tres dias de espera desde la fecha que fue emitida. La Licencia de Matrimonio queda
vigente por sesenta dias nada mas y solo se puede usar dentro del estado de Pensilvania.

Bryan K. Tate, Actuario del Tribunal de Sucesiones
Centro Judicial del Condado de York, 45 N. George Street, York, PA 17401
(717) 771-9288  OrphansCourt@YorkCountyPA.gov
www.YorkCountyPA.gov/ClerkOfOrphansCourt
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